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Bevezeto

Az 6voda feladatanak tekinti, hogy deriis, nyugodt 1égkort biztositson a gyermekeknek, véltozatos
tevékenységeken keresztiil sokoldaluan fejlessze személyiségiiket, teljes korti egészségfejlesztés
keretein beliil megdrizze egészségiiket, hozzajaruljon a hatranyok csokkentéséhez, tdmogassa a
sikeres 6voda-iskola dtmenetet. Az 6vodaskora gyerek nevelésének elsddleges szintere a csaldd. Az
ovoda céljainak megvalodsitasdhoz sziikséges az dvoda és a csaldd sokoldalu, bizalomra épiild
egylittmiikodése és a hazirend betartasa.

A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

- 2023. évi LII. torvény a pedagogusok 1j €letpalyajarol

-401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajardl szold 2023. évi LII. térvény
végrehajtasardl

-20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérol és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. A Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

- 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet Az 6vodai nevelés alapprogramja

- 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszigos alapprogramjardl sz6lo
363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet, valamint egyes koznevelési targy(l kormanyrendeletek
moddositasarol

- A 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelete a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

- Fenntarto6i (pl. téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

A hazirend nem lehet ellentétes az SZMSZ szabalyaival.

A Hazirend idébeli hatalya

A Hazirend a nevelOtestiileti elfogadés, fenntartdi €s intézményigazgatoi jovahagyas utan 1ép
hatalyba a kihirdetés napjan és hatdrozatlan idére szo6l. Ezzel egy idOben hatalyat veszti
(visszavonasra kertil) a korabban érvényben 1évé Héazirend.

Feliilvizsgalata
Evenként, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfelelden.

Modositasa
Az intézményigazgato hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet és a sziilok, képviseldik Gtjan.
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A kihirdetés napja: 2025. szeptember 3.

A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:
e Az 6vodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra.
e Az ovodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
¢ Azintézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.
o A sziil6kre, gondviseldkre, a gyermek hozzatartozoira (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
e Az 6voda teriiletére.
e Az dvoda altal szervezett — pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsoldodo - 6vodan kiviili
programokra.
e Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belso szabalyzoja.

Megvalositasaval biztositja a helyi pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az 6vodakdzosség €s a sziiléi kozdsség minden
tagja szamara.

A Hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint a
jogszabalyok megsértése. A Hazirend be nem tartdsa az 6vodai kozosségbdl valo kizarast
eredményezi.

Jogorvoslati lehetéség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziilé jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési intézmény héazirendjében foglaltakkal.

Panaszjog
A szil6 az 6voda szolgaltatisaival kapcsolatosan panasz jogaval ¢lhet a Panaszkezelési
Szabalyzatban foglaltak szerint.

1. Altalanos informaciok az ovodarol

Név: MOTHER GOOSE OVODA
Cim: 1121 Budapest, Melinda ut 19.
Tel/fax: 06-1-391-7227, 06-20-357-2108
E-mail: mothergoose.hu@gmail.com

Honlap: www.mothergoose.hu




Az O6voda igazgatdja:  Magyarné Papp Eszter
Fogadodoraja: eldre egyeztetett idopontban

Fenntartd: Tytkanyé Ovodanevelési Alapitvany A Gyermekekért
Cim: 1121 Budapest, Melinda ut 19.

Képviselgje: Bilinski Anna, kuratériumi elnok

Tel/fax: 06-1-391-7227, 06-20-357-2108

Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

a) ha felvételt nyert

b) teljesen egészséges

c) ha a sziild 6vodai fizetési kotelezettségét hataridore teljesitette.

Az 0voda nyitvatartasa

A nevelési év szeptember 1.- augusztus 31. tart, mely két részbdl all:
Szervezett tevékenységek iddszaka: 2025. szeptember 01.-t61 2026. junius 26.-ig
Nyari élet (tdbor): 2026. janius 29.-t6l augusztus 31.-ig

Napi nyitvatartas
Hétfotol — péntekig: 8.00- 17.00 6raig tart.

Az 6voda nyitvatartasanak sziineteltetésérol (nevelés nélkiili munkanap és nyari zarés), a
gyermekek elhelyezési lehetdségérdl az 6voda igazgatdja iddben tajékoztatja a sziildket.

A nemzeti koznevelésrdl szold torvény évente 5 nevelés nélkiili munkanap igénybevételét
engedélyezi szakmai tovabbképzés, valamint az intézmény mitkodésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatdsanak céljabol. A nevelés nélkiili munkanapokrol a Sziiloket
szeptemberben, az éves munkatervben foglaltak szerint tajékoztatjuk (Iehetdség szerint legkésdbb a
valtozés eldtt 7 nappal).

Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tart zarva, melyrdl a sziilok kihirdetés Gtjan értesiilnek
(szoban a sziildi értekezleten, irasban a helyben szokdsos mddon), a jovahagyott aktualis naptar
alapjan. A nyari zarasr6l februar 15.-1g tajékoztatjuk a sziildket.

A nyari zarés napjaira €s a nevelés nélkiili munkanapokra a sziildk ellatasi igényiiket irasban jelzik.
Nyari zaras utan a gyermekek egészségiigyi nyilatkozattal (Isd. melléklet) johetnek dvodaba.

A nemzeti koznevelésrdl szold torvény (30.§ (5) bekezdés) intézményi szintli vészhelyzet esetén
felhatalmazza az 6voda igazgatdjat, hogy rendkiviili sziinetrdl szolo dontést hozzon. Rendkiviili
sziinet rendelhetd el, ha: rendkiviili 1d6jarés, jarvany, természeti csapas, csoportszobak miiszaki,
miikodési feltételeinek tartos hidnya, vagy mas elharithatatlan ok all fenn. A dontésrdl a sziiloket, a
kormanyhivatalt, illetve a fenntartot tdjékoztatni kell.



Ellatas megszervezésének rendje nevelés nélkiili munkanapokon és zaraskor
Eldzetes sziildi igényfelmérés alapjan és a fenntartd rendelkezésére - az intézmény igény esetén
biztositja az dvodai nevelést. A sziil6k igényiiket a hirdetdtablan kihelyezett papiron jelezhetik.

2. Ovodai felvétel/atvétel rendje

Az intézmény miikodési teriilete: Budapest és vonzaskorzete.

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl (szeptember 1.-€ig betolti) a tankotelezettség kezdetéig
neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a (2,5 éves) gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, fovarosi keriiletben,
vagy ha a felvételi korzet tobb telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek
hianyaban tartdzkodasi hellyel rendelkezd haroméves és annal idosebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesitheto.

Az o6vodai felvétel/atvétel jelentkezés Utjan, féréhely fiiggvényében, egész évben folyamatosan
torténik.

A felvételrdl, a felvett gyermekek csoportba val6 beosztasarol a sziilok és az 6vodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az igazgatd dont. Az igazgatd elutasithatja a felvétel kérelmét, ha
beiratkozaskor a gyermekkel kapcsolatos felvildgositds a sziilé részérdl nem volt teljes és a
beilleszkedéskor olyan gondok meriilnek fel, melyet nem tudunk megoldani.

A felvételi dontés

A beiratashoz sziikséges okmanyok

A gyermek nevére kiallitott személyi azonosité okmany, lakcimkartya, TAJ szdma, oltasi konyv,
nyilatkozat egészségi allapotrdl, jelentkezési lap. A sziilé személyi azonositd €s lakcimkartydja.
Kiilfoldi gyermek esetén tartozkodasi engedély.

Az 6vodaba torténo felvétel/atvétel a beiratkozassal, a felvételi adatlap (child application form)
kitoltésével és a regisztracids dij befizetésével valik érvényessé.

Az ovodai felvétellel jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett gyermek (sziilgje,
gondviseldje) kozott, amelyet a Hazirend szabalyoz. E naptdl illetik meg az 6vodas gyermeket a
Hézirendben foglalt jogok és kotelességek.

A jelentkezés a gyermek é€s a sziild személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési idopont elott
lehetdséget biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

Az a szil6, akinek gyermeke elsé alkalommal veszi igénybe az dvodai ellatast, meg kell kiildje a
felvételi dontést a gyermek lakohelye szerinti korzetes 6vodanak.

Mas 6vodabol torténo atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol a gyermek fejlédési lapjat/naplojat,
¢s az dvoda igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor. A felvételi dontést
a sziilo, vagy az 6vodaigazgat6 az el6z6 6voda részére eljuttatja.

Ovodank az alapito okirat szerint fogadja azokat a kiemelt figyelmet igénylé gyermekeket, akik
kiilonleges banasmodot igényelnek:



e beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermek,

e kiemelten tehetséges gyermek,

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerint hatranyos é€s

halmozottan hatranyos helyzetli gyermek

Az ovodai beiratkozéaskor sziikséges a szakértdi bizottsdg szakvéleményének bemutatdsa (ha van
ilyen), annak érdekében, hogy szdmara a megfeleld egyéni fejlesztéshez a szakembert biztositani
tudjuk.
Abban a nevelési évben, amely végén (augusztus 31-ig) a kiemelt figyelmet igényld gyermek betolti
a hatodik ¢életévét, a jogszabalyi kdrnyezetnek megfelelden szakértdi feliilvizsgalatra / beiskolazasi
vizsgalatra kiildjiik a gyermeket. A vizsgdlat kérésekor jelezziikk a szakértéi bizottsag felé a
nevelbtestiilet dontését arrdl, hogy a gyermek meghosszabbitott 6vodai nevelését javasoljuk-e,
illetve vallalni tudjuk-e.

3. Elutasitas esetén a jogorvoslati lehetoség eljarasrendje

Az 6voda igazgatdja az dvodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a kérelem
clutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel. A sziilo, ha azt az évodai
beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megaddsaval - kérte, elektronikus uton
értesitést kap arrol, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra kertilt.

Az 6voda igazgatdja az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol, a dontést megalapozo
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal 15 munkanapon beliil értesiti a sziil6t.

Az igazgato altal elsd fokon hozott elutasitd hatdrozat ellenei jogorvoslati kérelmet, masodfokra a
jegyzonek cimezve az intézmény igazgatojanak kell benytjtani 15 napon beliil.

4. Az 6vodaba jaras aloli felmentés eljarasrendje

A sziild kérelmére az igazgatd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, a negyedik életév betoltéséig felmentést adhat a fovarosi és megyei kormanyhivatal
altalanos illetékességgel eljard jarasi hivatala a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel alol, ha a
gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete ezt indokolja. A kérelmet a Kormanyhivatal felé
targyév majus 25.¢ig kell a sziilének benyujtani.

Az 6vodaval jogviszonyban allé6 gyermek sziildje, ha gyermeke az 6vodakdtelezettségét a jovoben
kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles rtesiteni a gyermek lakdhelye, annak hidnyaban tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t. A jegyzd altal kidllitott dokumentumot kérjiik az dvoda részére
eljuttatni.

5. Az ovodai elhelyezés megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 0vodai elhelyezés:
- ha az oOvodai elhelyezést fizetési hatralék miatt az igazgatd megsziinteti, a megsziinés
targyaban hozott dontés jogerére emelkedésének napjan;
- ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,



- ha a gyermek a Hazirendben meghatarozottnal igazolatlanul tébbet van tavol az 6vodai
tevékenységektol,

- haajegyz6 a sziil6 kérelmére engedélyt adott az 6vodabol vald kimaradasra,

- ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

- ha az intézmény jogutdd nélkiil sziinik meg,

- aszlld kérelmére, ha a nem magyar allampolgarsagt gyerek kiilfoldre, vagy sajat orszagaba
tavozik.

6. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és
igazolasanak eljarasrendje

Igazolt-igazolatlan hianyzasok

A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31.-éig a harmadik ¢életévét betolti, a nevelési év
kezdd napjatol napi 4 6raban 6vodai tevékenységeken koteles részt venni. Kérjiik a sziiléket, hogy
gyermekiik barmilyen okbdl torténd, 2 napot meghaladoé tavol maradasat irasban (email, SMS,
formanyomtatvany) sziveskedjenek bejelenteni.

Hianyzast igazoltnak tekintjiik,

- ha a sziild elézetesen irdsban —email, SMS, vagy formanyomtatvany- jelezte a gyermek
tavolmaradésat az igazgatonak vagy ovondnek.

- oviKrétan keresztiil a sziil6 igazolast tolt fel

- ha a gyermek beteg volt, és errdl orvosi igazolast tud felmutatni a tdvolmaradas idétartamara,
illetve a gyerekorvos oviKrétan keresztiil igazolast tolt fel

- ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni és az igazgatd hozzajarult tdivolmaradasahoz.

Az igazolt hianyzasok egy évre jutd szamat az igazgato korlatozhatja, szem el6tt tartva a gyermek
érdekeit €s a tavolmaradas okanak sulyossagat, altalaban a nevelési napok 25%-ban.

Egyéb esetekben a gyermek hianyzasat igazolatlannak tekintjiik, mely hatdsagi eljarast von
maga utan. Ha a gyermek kotelezd 6vodai nevelésben vesz részt, egy nevelési évben nem mulaszthat
igazolatlanul 10 napnal tobbet. 10 dra igazolatlan hidnyzas utan a sziil6t irasban fel kell sz6litani a
torvény betartasdra. Amennyiben tobbet hidnyzik, az 6voda igazgatdja értesiti az illetékes jegyzot,
a gyermekjoléti szolgalatot, akik kotelezik a sziilét a torvény betartasara.

Amennyiben a gyermek még nem 6vodakételes, gy 10 napnal tobb igazolatlan hianyzés az 6vodai
elhelyezés megsziinésével jar, amennyiben a szilét legalabb kétszer irdsban figyelmeztette
kordbban az igazgatd. Abban az esetben nem sziintethetd meg az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek
hatranyos helyzetli, vagy gyamhatosagi intézkedés soran keriilt 6vodaba.

7. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek az dvodaba csak sziild (torvényes képviseld) kiséretében érkezhetnek, tavozhatnak.
Kérjiik, a gyermeket érkezéskor az dvoda alkalmazottjanak adjdk at, tavozaskor pedig az 6voda
alkalmazottjatol vegyék at. Az 6voda csak a feln6tt altal atadott gyermekért vallal feleldsséget. A
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sziil6 koteles értesiteni az vodat abban az esetben, ha gyermekét mas személy viszi el az 6vodabol
(nagysziild, testvér, rokon, aki fel van tiintetve a beiratkozéasi nyomtatvanyon).

A sziil6 elérhetdségeinek valtozasa esetén a valtozasrol azonnal értesiti az ovodat.

A sziild legkésObb az o6voda zarasaig koteles gyermeke hazavitelérdl gondoskodni. Ellenkezd
esetben az 6voda hivatalos uton koteles a gyermek elhelyezését megoldani.

Amennyiben a sziild6 nem cselekvOképes allapotban érkezik gyermekéért, az dvoda hivatalos uton
koteles a gyermek elhelyezését biztositani.

Rendszeresen 6vodadban maradd gyermek esetében jelezziik azt a Gyermekjoléti szolgalat felé.

Sziilok vélasa esetén a birdsagi hatarozat alapjan sziildi jogot gyakorlo sziilének adhato csak ki a
gyermek. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.

Altalanos napirend:
Erkezés, szabad jaték 8.00 oratol 9.00-ig folyamatosan
Reggeli folyamatosan 72 9 —t6l 9-1g.
Parhuzamos tevékenységek, iskola-elokészités, szabad 9 6ratol 3/4 12-ig
levegdn valo tartozkodas, szabad jaték

Tizorai gytimolcs 10.00 -2 11

Ebéd 12 6ratol 4 13 oraig
Mese, délutani csendes pihend 14 6ra 45 percig
Uzsonna 15 érakor

Délutani csoportszobai /kerti szabad jaték, hazamenetel 15.30.-17.00.-ig
A napirend az éves pedagdgiai tervhez igazodik.

A torvény értelmében az dvodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai €letet
magaban foglald tevékenységek keretében folyik. Ebbdl az kovetkezik, hogy az 6voda a nyitva
tartastol kezdodden a zarasig tevékenységekbol all. Az o6vodai tevékenységek zavartalan
miikodése, a csoport nyugalma, valamint nevelomunkank eredményessége érdekében a
gyermekeknek reggel 9.00 oraig kell beérkezniiik az 6vodaba.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
ovodapedagdgus a tevékenységeket, a gyermekek motivaltsagahoz, aktivitdsdhoz, jatékahoz,
mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késon érkez6 gyermek
atvételével meg kell szakitania a gyermekekkel valé foglalkozasat.

A kaput 9 orakor bezarjuk.

Fél napos ellatast igényld Sziiloktol kérjiik, hogy legkésobb Y2 13-re érjenek az dvodaba és ¥4-13-
g vigy€k el gyermekiiket, hogy ne zavarjdk a pihenésben a tobbi gyermeket.

Amennyiben tehetik, kérjiik ¥4-ed 17-ig érkezzenek meg a gyermekért, hogy az 6vodat idében be
tudjuk zarni.

5-t6l csak eldzetes egyeztetés utan (legkésébb el6zd nap reggel) tudunk tigyeletet biztositani a

nyitvatartasi idén tal, tigyeleti dij ellenében (3000.-forint/megkezdett 6ra).
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A napirend szervezését az 6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl valo jelentds idobeli eltérést az
igazgato engedélyezheti.

8. A beiskolazas ovodai rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 6. életévét betolti, tankotelessé valik.
A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt, vagy 6 éves kora elétt megkezdheti iskolai tanulmanyait. A
szll6 a kérelmet az iskolakezdés évének janudr 15. napjdig nyujthatja be az Oktatasi Hivatalhoz.
Bévebb felvilagositast a hivatal honlapjan talalnak: www.oktatas.hu

A tankoteles kort gyermekek sziiléjével november folyaman egyénenként elbeszélgetiink az
iskolara vald felkésziiltségrol. Egészségiigyi, testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettséget a
nagycsoportos gyermekkel foglalkozd é6vondk, évodank logopédusa, valamint az 6vodank orvosa
allapitjak meg.

Abban az esetben, ha az iskolaérettség megallapitasa nem egyértelmi, a sziilé vagy az 6voda kéri
a Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi bizottsdganak iskolaérettségi vizsgalatat. A bizottsag dontése
kotelezd érvényi.

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az Ovodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagdgiai Programjaban, illetve a gyermek egyéni fejlodési
A kiilonleges banasmodot igényld gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez a Szakértdi
Bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni.

A 6. ¢letéviiket betoltott gyermekek 6vodaban maradasahoz az Oktatasi Hivatal dontése sziikséges.
A sziildnek az iskolai beiratkozasok idészakdban tankoteles gyermekét minden esetben be kell
iratnia az altala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara. Ha ez az intézmény nem egyezik a
gyermek lakcime szerinti korzetes iskoldval, akkor a korzetes iskola felé jelezni kell, hogy méasik
iskolaba iratkoznak be.

9. A sziilo fizetési Kkotelezettsége, a dij fizetése, lemondasa,
visszatéritésének rendje

Az o6vodaba felvett és bejard gyermekek utan a sziild irasbeli megallapodas (Isd. Melléklet) szerint
dijat fizet, melynek mértekét a Megallapodas irja eld. A dijat a nevelési - oktatasi intézményben
igénybe vett étkezésért, valamint az 6vodaban a nevelési, illetdleg a pedagogiai programhoz,
alaptevékenységhez nem kapcsolodd nevelés és oktatdsért, valamint az ezzel Gsszefliggd mas,
alkalomszerii szolgaltatasért (babszinhdz, irodalmi, zenés gyermekmiisorok, latogatds tajhazakba,
népi kismesterségek szinhelyeire, muzeumokba, kirdnduldsok) fizetnek a sziilok. A befizetés
készpénzfizetéssel vagy atutalassal torténik, a befizetés egy honapra (nevelési évre, félévre) elére
torténik, halasztasra nincs lehetdség. A sziild kotelessége, hogy a Megallapodasban megjelolt napon
teljesitse fizetési kotelezettségét.



A sziilok a nevelési év folyaman 12 honapra fizetnek dijat. Betegség, utazas, hidnyzas és egyéb okok
esetén nem all modunkban visszatériteni a befizetett 6sszeget. A dij befizetésének elmulasztisa az
ovodai elhelyezés megsziinésével jar.

10. A sziiloi igények alapjan  szervezdodo  onkoltséges
szolgaltatasokon valo részvétel eljarasrendje

Az 6voda nevelési idején kiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

A szolgaltatasok irdnti igények kielégitésénél elsddleges szempontként a gyermek érdekeit tartjuk
szem elott. A szolgaltatasokkal kapcsolatos sziildi igények felmérése minden év szeptemberében
torténik. Az igényeket a csoportos 6vondknél lehet irdsban jelezni.

A sziil6 6nkéntes elhatarozasan alapuld valasztasaval, hogy igénybe veszi a szolgaltatast, elfogadja,
hogy gyermeke feliigyeletét a tanfolyam idejére olyan személyre bizza, aki nem az ovoda
alkalmazottja. Tudomasul veszi, hogy ezen 1d6 alatt az 6vodat nem terheli feleldsség.

Az igazgato és a szolgaltatast nyujto kozotti egylittmiikddés feltételeit meghatarozé dokumentum
elkészitése igazgatoi feladat.

A szolgaltatassal kapcsolatban az intézmény semmilyen kotelezettséget nem vallal.

Az 6vodaban barmilyen kiils6é szolgaltatast csak a foglalkozasnak megfeleld szakiranya végzettségu
személy tarthat.

11. Gyerekek az 6vodaban

(2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdoznevelésrol)

A gyerek joga

- hogy nevelési, illetdleg nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben
neveljék és oktassak, dvodai életrendjét, pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

- a gyermek, személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyereket kdzvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti. Nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, megalazo
blintetésnek, vagy banasmddnak.

- egyéni képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiiljon, az intézmény pedagogiai programja alapjan

- nemzeti, illet6leg etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon

- nevelési-oktatdsi intézményben hit- €s valldsoktatasban vehessen részt;(tobb sziild egyiittes
kérése alapjan), vallasi, vilagnézeti, nemzeti, etnikai 6nazonossagat tiszteletben tartsak.

-személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi €élethez €s maganélethez valo jogat az 6voda
tiszteletben tartja, e jogdnak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
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érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét, illetve a miivelddéshez valod jog érvényesitéséhez
sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat;

-rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban, sziirdvizsgalatokban részesiiljon, a sziild
hozzajarulasa esetén;

- a gyermek nevelése és oktatasa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, az ismeretek
kozlését, atadasat targyilagosan ¢és sokoldaluan kell megvalositani. Biztositani kell a
foglalkozasokon a részvételt. A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit,
szabadon és rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell. Eletkoranak és fejlettségének
megfelelden vegyen részt sajat kornyezete rendben tartasaban.

- abban az évben, amelyben a gyermek a 3. ¢letévét betolti, a nevelési év kezdd napjatdl napi négy
orat koteles 6vodai nevelésben, fejlesztd foglalkozasokon részt venni. Az az 6vodakoteles gyermek,
aki halmozottan hatranyos helyzetii napi 6 6rdban 6évodai foglalkozason kételes részt venni.

- allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiiljon,
pedagogiai szakszolgalathoz forduljon segitségert

- kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben kedvezményes étkeztetésben részestiiljon

A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések
meghozatalaért az intézmény igazgatoja a felelos.

A gyermekek kotelessége
az 1ntezmenyes nevelésben részt venni, 6vodakotelezettségét teljesiteni.

- Ovja sajat és tarsai testi €pségét, egészségét,

- asziild hozzéjarulasa esetén részt vegyen egészségligyi szlirdvizsgalaton,

- celsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét &és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

- megdrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az 6vodadban hasznalt jatékokat €s
eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit és eszkozeit,

- hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és 6vodastarsai emberi méltdsagat és jogait tiszteletben
tartsa.

A gyerekek ruhazata
o A gyermekek érdekében kérjiik a ruhdzat legyen praktikus és kényelmes.
o Kérjiik a ruhézat, cipd, csizma jellel valo ellatasat és elhelyezését a gyermek szamara kijelolt
helyen. ,,Balesetekre” valtoruhat is kériink.
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o Kérjik a gyermekek szdmara is hordhatd tdskaban elhelyezni kiilon torna felszerelést
(edzdbcipd, tréningruha, révidnadrag, polo, zokni) €és Uszo felszerelést (toriilk6zo, szosapka,
uszonadrag, fésl, uszoszemiiveg ha sziikséges). Kérjlk, ezeket hetente vigyék haza.

o Kérjiik, ligyeljenek a gyermek ruhazatanak tisztasagéra, gyermekiik apoltsagara.

o Az 0l1toz06 kivételével az dvoda épiiletének helyiségeiben csak valtocipdben lehet tartézkodni.

o Az 0ltozdszekrények rendben tartdsa, az elkésziilt gyerekmunkik hazavitele a sziilok
feleldssege.

e Az dvodai iinnepek, egyéb rendezvények, specialis foglalkozasok (logopédia, sielés, uszas
stb.) alkalmaval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas ruhazat sziikségességérdl a sziiloket
tajékoztatjuk.

o A testdpolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe) tisztantartasar6l az ovoda
dolgozdbi, cseréjiik biztositdsarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjdn a sziilok
gondoskodnak.

A gyerekek étkeztetése

Az 6voda napi négyszeri étkeztetést biztosit. Az étkezés dijat a téritési dij tartalmazza.

A heti étlapot az erre kialakitott hirdet6tablan kozzétessziik.

Allergias gyermekek részére diétas étel rendelhetd. Kérjiikk a Sziilét, a gyermek betegségeirdl,
allergidjarol, beiratkozaskor tajékoztassak az igazgatot, a szakvélemény masolatat mellékeljék.

A gyermekek napi négyszeri tapladlkozasdnak megszervezése az oOvoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl koteles ételmintat 48 oran at hiitében tarolni.

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni €s
azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek sziiletésnapi koszontését gyiimolcsok, esetleg a kereskedelemben kaphato, bevizsgalt
aprosiitemények, cukraszda altal eldallitott torta felhaszndladsaval ajanlott megszervezni. Ezekrdl a
behozott ételekrdl az eldallitotdl fogyaszthatdsagi igazolast kériink. (cukraszda allitja ki) Az
¢telminta elrakasa ezekre is vonatkozik.

Az 6vodaban csokoladét, édességeket, liditoket, szorpdket az iinnepi alkalmak kivételével behozni
nem szabad. A tulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasa Kkeriilendo.

Az 6voda teriiletén a gyerekek egyéni etetése otthonrdl hozott €élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt
(csoki, tarorudi, cukorka, gyltimdlcs stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat is neheziti,
kérjiik ennek melldzeését.

Az étkezések idOpontjai: folyamatos reggeli 4 9-9 kozott
Tizorai (gyltimoles) 10 - /2 11-kor
Ebéd folyamatos 12- 2 13 o6ra kozott
Uzsonna 15- 2 16 kdzott

Amennyiben a gyermek 9 o6ra utan ér be az 6vodaba, reggelit mar nem tudunk biztositani. Ekkor,
kérjiik a gyermekeket otthon megreggeliztetni.
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Etkezések alatt betartjuk a kulturalt étkezés szokasait, kérjiik a sziiléket segitsék munkankat az
otthoni példamutatassal is.

A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az o6voda mikodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyli €s Gyogyszerészeti Kozpont altal
meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani (fertdtlenités, takaritds, mosogatas, ételminta
Orzése, stb.)

Az o6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartézkodhat! Beteg, megfazott, labadozo,
gyogyszeres kezelés alatt all6 (orrcsepp, kohogéscsillapitdé stb.) gyermek az dvodat teljes
gyogyulasig nem latogathatja, a tobbi gyerek egészségének védelme céljabol.

A gyermek egészsegi allapotanak, €s ez alapjan kozossegbe bocsatasanak
megitélése a sziild felelossegteljes feladata.

Gyobgyszert a sziilé a csoportos 6vondnek nem adhat at gyermeke gyogykezelésére csak abban az
esetben, ha a gyermek allandd gydgyszerszedést igényel, és errdl tajékoztattak az igazgatot €s a
csoportos 6vondt. A gyermek az ovodaban gyogyszeres ellatisban nem részesiilhet! Kivéve
allergia, rendszeres kezelés €s 1dzgores csillapitasara szolgalo készitmények.

Nevelési év alatt eléfordulo fertdzo betegség utan a gyermek orvosi igazolassal johet ismét dvodaba.

Fert6z0 megbetegedést (rubedla, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetli, agyhartyagyulladas,
covid stb.) a sziild koteles haladéktalanul jelezni az 6voda felé. Az dvodénak értesitési
kotelezettsége van a Nemzeti Népegészségligyl ¢és Gyodgyszerészeti Kozpont felé. A tovabbi
megbetegedés elkertilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a fertdtlenitésre, tisztasagra.

Az 0vono teenddje baleset, vagy napkozben megbeteged6 gyerek esetén

Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, szlikség esetén azonnal orvoshoz kell vinni
¢s a sziilét mihamarabb értesiteni kell. A csoport felligyeletét meg kell szervezni, jelenteni kell az
igazgatonak, baleseti jegyzokonyvet kell késziteni, internetes feliileten keresztiil: www kir.hu.
Napkozbeni megbetegedés esetén értesitjiik a sziilot, aki koteles gondoskodni a gyermek
legrévidebb 1ddn beliili orvosi ellatasarol, hazavitelérél. Az 6vodaban gondoskodni kell a gyermek
elkiilonitésérol.

Balesetvédelmi, egészségvédelmi szabalyok

A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:
o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

étkezés eldtti, WC haszndlat utdni, valamint igény szerinti kézmosas

sajat torolk6zo hasznalata

a WC rendeltetésszerii hasznalata

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii €tel elfogyasztasa
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szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgélt ital, illetve ivoviz fogyasztasara
sajat pohar, kulacs

ebéd utdni agyon pihenés, alvas

friss levegodn torténd mozgasban valo aktiv részvétel

a csoportszobaba valtdcipdben 1éphet be

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek dltal betartando eldirdsok:

a gyermek az intézmény létesitményeit, helységeit, udvarat csak 6vodai alkalmazott
feliigyelete mellett hasznalhatja, a helységek és az udvar rendjének betartasaval.

a jatékok, evoeszk6zok rendeltetésszerti hasznalata, tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja
az orrnyilasba, fiilbe €s sz4jba idegen anyagokat nem rakhat

alvasidében csak az 6voda alkalmazottja altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabol csak engedéllyel a sziilé vagy az 6voda alkalmazottjanak feliigyelete
mellett Iéphet ki

az udvaron tartdzkodas soran csak a jatszorészen tartdzkodhat

az épiiletbdl csak a sziilovel (térvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan a sziilo (tdérvényes
képviseld) bejelentette a tavozast az 6voda alkalmazottjanak, s csak akkor, ha az alkalmazott
a bejelentést tudomasul vette

tarsai €s sajat testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

sétak, kirdnduldsok, szinhdz, muzeum, kiallitds és egyéb latogatasra vonatkozo szabalyok
betartasa mindenki szdmara fokozottan fontos, az 6voda elhagyasa esetén fokozott figyelmet
kell forditani a kozlekedési szabalyok betartdsara a gyermeki magatartas szabalyainak
megtartasara

tornaszoba hasznalatdnak szabalyai: csak feln6tt (6vodapedagogus, edzd) jelenlétében
tartozkodhat a szobaban, fokozott figyelmet kell forditani a sporttevékenység szabalyainak
betartasara és az eszkdz rendeltetésszerli hasznalatara

Sziilokre, alkalmazottakra vonatkozo eloirasok:
e A balesetek megeldzése érdekében a tliz ¢s munkavédelmi szabalyzatban rogzitetteket és a

gyermekeket érintd 6vo-védo szabalyokat maradéktalanul be kell tartani.

Az 6dvodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa,
terror-tdmadas) esetén az intézményben feleldsséggel intézkedd személy utasitdsainak - az
¢épiiletben tartozkodd minden személy - koteles eleget tenni.

A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoruan tilos! Erkezéskor és tavozaskor a
gyermeket a sziil6 az 6voda alkalmazottjanak 4tadja, illetve tdle atveszi. Ha a sziil6 az
o6vodaban gyermekét a pedagdgustol atvette, a tovabbiakban teljes feleloséggel felel
gyermeke testi épségéért, abban az esetben is, ha még az évoda teriiletén beliil tartézkodik.
A gyermekek biztonsagarol gondoskodni kell oly moédon, hogy szamukra el nem érhetd
helyen, a kapukon és bejarati ajton zarat (toldzarat, biztonsagi zarat) kell felszerelni, hogy a
gyermekek az utcara ne juthassanak ki.

A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zarva tartasa valamennyi dolgozo és
sziilo feladata.
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e A gyerekeknek be kell tartaniuk az egészséglik és testi épségiik védelmére vonatkozo

eldirasokat.

A gyermekbalesetek elharitdsa, megeldzése érdekében a gyermekeket fel kell vilagositani a
balesetveszélyrdl. A gyerekek tevékenységeivel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az 6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint
(kirandulasok és egyéb programok, j gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott,
stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiilknek megfelelden ismertetjiik, betartatjuk, melynek
tényét ¢s tartalmat a csoportnaplokban dokumentaljuk.

A gyermekek testi épseégét veszélyeztetd targyakat (elektromos késziilék, haztartasi gép stb.),
eszkOzoket, vegyi anyagokat a gyermekek jelenlétében hasznalni nem szabad, ezekhez gyerek
nem férhet hozzd. A gyogyszereket, vegyszereket, mard és gyulékony anyagokat
biztonsagosan, elkiilonitve, zarhatoé szekrényben, az ANTSZ eldirasoknak megfeleléen
gyermekektdl elzarva tartjuk. A veszélyes anyagnak szamito tisztitoszerekrdl az eldirasoknak
megfeleld Méregkonyvet, illetéleg, Kockazatbecslési naplot vezetiink.

Az 6voda dolgozdi a takaritdsi munkalatokat a gyermekek tavollétében végezzek.

Az 6voda udvaran épitdanyagot €s mas, balesetet okozd anyagokat, eszkozoket tarolni,
valamint a gyermekek jelenlétében jarmiivel kozlekedni nem szabad.

A Sziil6, a gyermek 6vodaba érkezése eldtt, vagy a gyermek atadasa utdn (tdvozaskor) még
sajat feleldsségére sem hasznalhatja az 6voda udvarat, jatszoterét.

Kérjiik a sziiléket, gyermekeik érdekében hosszabb beszélgetéssel se az 6voda udvaran, se a
csoportszobdkban (reggel és délutdn) ne zavarjak az 6vondket!

A gyermekek szabad levegdn vald tartézkodéasat az 6vond minden esetben szervezze meg,
gondoskodjék a gyermekek udvari - kerti jatéktevékenységérol, a sziikséges eszkdzokrol.
Sétak, kiranduldsok alkalméval biztositani kell a megfeleld szamu felnétt kisérdt. (7 gyerekig
2 felndtt kisérd (legaldbb 1 pedagogus), +7 gyerek utdn még 1 felnétt kisérd.). A gyermekeket
veszélyes helyre vinni nem szabad. A gyermekek autdbusszal torténd szallitdsakor a fokozott
balesetvédelemre kell torekedni. A le - €s felszallas biztonsagat a résztvevo felndtteknek kell
megteremteni. A gyermekekben ki kell alakitani a helyes kozlekedés normait. Minden
alkalommal els6segélynyjtd felszerelést tartalmazo mentélada legyen az utazod csoportnal.
A kiranduldsokhoz a sziilok engedélye sziikséges.

Az igazgat6 felelds az 6voda helyiségeinek, udvaranak és felszerelési targyainak biztonsagos,
balesetmentes hasznalataért, és kifogastalan allagaért, tisztasagaért. Ha az 6voda épiilete,
udvara vagy kornyéke ellen olyan egészségiigyi kifogas mertil fel, melyet az igazgatd nem
tud megoldani, a fenntart6 intézkedését irasban kérje.

Az 6voda konyhdjaba csak egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezd személy 1éphet be.

Az 6voda terliletén és 5 méteres kornyezetében dohanyozni tilos!

Az intézményen beliil és 5 méteres kornyezetében szeszes ital fogyasztasa tilos!

Biztositani kell a balesetmentes ételszallitast, talalast. Forro ételt a gyermekek kozé bevinni
tilos!

Gyermeknek tilos az 6vodaba hozni egészségre artalmas, testi épségiiket veszélyeztetd
targyakat (gyogyszert, pénzt, tlizgyjtod eszkozoket, telefont, vago-szurd eszkozoket).

Az intézmény valamennyi alkalmazottjara kotelezd az évente megtartott foglalkozas
egészseégligyi vizsgalaton valo részvétel, ennek szabalyozasa az intézményi munkavédelmi

szabalyzatban talalhato.
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e Az 6voda épiiletéért és targyi vagyonaért feleldsséggel tartozik minden alkalmazott és sziild.

Orvosi ellatas

Az ovodai egészségligyi vizsgalatokat az 6vodasok egészségiigyi ellatasat biztositd jogszabalyok
alapjan a védoénd, valamint az 6voda gyerekorvosa latja el. Fogészati szlirést minden évben egy
alkalommal szerveziink.

A vizsgalatokon vald részvételt — a sziilok eldzetes hozzajarulasat beszerezve - minden gyermek
szamara biztositani kell.

Ha az 6voda orvosa fert6z6 megbetegedés esetén az dvoda teljes sziineteltetését rendelheti el a
fertdzés terjedésének megakadalyozasara, azt a fenntartd felé azonnal jelenteni, és a sziiloket
értesiteni kell.

Az 6voda orvosa: Dr. Legany Zsolt Tel: 06-30-252-0505, 06-1-3555-691
Az 6voda védondje: Dr. Kalucza Rita Tel:395-1184 06/30-5937407

Az orvosi vizsgalatok alkalmaval az igazgatd biztositja az orvosi munka feltételeit, gondoskodik a
szlikséges ovondi feliigyeletrdl, és a gyermekek el6készitésérdl a vizsgalatokra.

Az 6voda az egészségvédelmi szabalyok betartdsdban orvos segitségét igényelheti. Az orvos altal
megjelolt, javasolt szakorvosi vizsgalatokra a sziilé koteles elvinni gyermekét.

Az 6voda valamennyi dolgozojanak kotelessége az egészségiligyi adatokkal kapcsolatos titkok
megorzese.

Az els6segélynytjtoé neve: Magyarné Papp Eszter

A gyermekvédelem feladatai
e Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek életkoriilményeit.
e Ovodankban a gyermekvédelmi felelés koordinalja és latja el a gyermekvédelemmel
kapcsolatos feladatokat. Segiti az esélyegyenldség mindennapi megvalositasat. A gyermekek
érdekében tevékenykedik, kapcsolatot tart a gyermekjoléti, csaladsegitd és gyamiigyi
szervekkel.
Feladata: a gyermekek problémainak 0sszegytjtése,
Tanacsadas, eligazitas, hogy milyen jellegli problémaval hova lehet fordulni segitségért.
Rendszeres odafigyelés
A gyermekek érdekeinek képviselete.

Az 0vodankba jaro gyermekek értékelése
Az o6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti (oviKréta feliilet): az
ovodapedagbdgus az értelmi, beszéd-, hallds-, latas-, mozgasfejlédésének eredményét - sziikség
szerint, de legaldbb félévenként az oviKréta feliiletén rogziti. Az eredmények megitélésében €s az
intézkedések meghatdrozasdban a csoport dévodapedagdgusait sziikség szerint a szakszolgalat
munkatarsai (logopédus, gyogypedagogus, pszicholdgus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek
allapotanak és személyes adottsdganak megfeleld ellatasban részesiilhessen.
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Sziikség szerint, de legalabb fél évenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a sziilovel
(fogaddora keretében, nevelési év végén szoveges értékelés tekinthetdé meg a gyerekekrdl az
oviKréta feliiletén), a szilil6 szdmara javaslatot tesz az otthon elvégezhetd feladatokra a fejlesztés
folyamatossaganak érdekében.

A sziil6 az 6vodapedagdgusoktdl modszertani tanacsot, szakkdnyvi segitséget kérhet.

A pedagogus indokolt esetben kezdeményezi a sziildnél a szakszolgélat igénybevételét.

A szakszolgalati javaslat bemutatdsatol kezdédden a gyermek a délelétti iddszakban a javaslatban
foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesiil.

Jutalmazas és fegyelmez6 intézkedések elvei

- az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)

- értelmezés elve (a tett €s kovetkezménye kozotti dsszefligges értelmezése)

- 1d6zités elve (a tett utan kdzvetleniil)

- kovetkezetesség elve

- mérsékelt jutalom, vagy fegyelmezés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

- az adott cselekvés értekelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a viselkedését,
er6feszitését értekeljiik)

- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni

- pozitiv megerdsités elsddleges hasznalata

Jutalmazas

A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményért jutalmazni kell.

Ovodankban ennek formai:

- a dicséret kiilonb6zd modjai (kiilonbozd biztaté metakommunikécids, kommunikacids technikdk-
szobeli dicséret négyszemkozt, csoporttarsak eldtt, a sziild jelenlétében, amelyek a pozitiv
cselekedet megerdsitésére irdnyulnak)

- megbizatdsok adasa, tevékenységbe valo bevonas

- a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirandulas, 6vodan kiviili jatszotérre menés, mesélés, babozas stb.)

- jutalmazé tabla hasznalata

Fegyelmezo intézkedések
Az ovodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokasokat, amelyek eltérnek az otthoniaktol, de teljesitésiik elengedhetetlen a
kozosségi €élet és tevékenység szempontjabol. Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitasaba,
ha sziikséges 0jabb szabalyok megfogalmazasaba. Csak akkor alkalmazzuk, ha sajat, vagy tarsai
testi, lelki épségét veszélyezteti. A negativ tartalmt értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és
visszatartason tul, a kivanatos magatartasra torténd ramutatas. Alkalmazasat kizarolag pedagogiai
megfontolasok vezetik, sohasem az indulatok.
Nem biintethet az 6vodapedagogus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi, fejlodését hatraltatja,
pl: testi fenyités, étel, levegdzés, kirdndulds megvonds, megalazas, megszégyeniteés,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. Szigortan tilos olyan fegyelmezési
moddszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megaldzo helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait,
emberi méltosagat.
A biintetés mindig a cselekedet, és nem a gyermek elitélését fejezze ki.
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A fegyelmezés lehetséges formai:

- rosszallo tekintet, szobeli figyelmeztetés a szabalyra, hatarozott tiltas

- balesetveszély, agresszid esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozasa (kiemelés a
tevékenységbol)

- 1d6legesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. S-percre), ill. az adott
tevékenységbdl mas, 6vond altal javasolt jatékba iranyitas

Ezeket az eljarasokat minden esetben beszélgetés koveti.

12. Sziilok az 6vodaban

(2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdoznevelésrol)

A sziil0 joga

szabad 6vodavalasztas

megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes ¢és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

nevelési problémak, konfliktusok esetén — az intézményen beliil - az 6vodapedagogusokkal,
ill. az 6voda vezetdjével kozdsen keressék a problémak megnyugtatdé megoldasat.

hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, a gyermekét neveld és oktatdo pedagdgus munkajarol, az 6voda miikodésérol,
személyesen vagy képviseldi Utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,
kezdeményezheti sziil0i szervezet 1étrehozasat, megallapitasairdl tajékoztathatja az 6voda
vezetdjét, fenntartojat. Sziiloi szervezet képviseldjeként figyelemmel kisérheti a gyermeki
jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét. A sziildk képviseldje
tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein, véleményezi az oOvoda
alapdokumentumait

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét

A sziil6 kotelessége

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi ¢és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol,
biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét
figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését,
megtegye a sziikkséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagoégusokkal, és résziikre a
sziikséges tajékoztatast, adatokat megadja az eredményes egyiittnevelés érdekében. Az
adatokat az adatvédelmi torvénynek €s a 2018. majus 25-én hatalyba Iépett unids adatvédelmi
szabalyozasnak megfelelden kezeljiik.
elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az ovoda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabdlyainak elsajatitasat,
tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait.

18



- amennyiben masik dvodaba iratja gyermekét, koteles visszaigazolast kérni az 0j 6vodatol és
azt eljuttatni a régi 6voda cimére

- miikodjon egyiitt az intézménnyel

- ha valtozas kovetkezik be a gyermek személyi adataiban, illetve napkozbeni elérhetoségében
(telefonszam), azonnal t4jékoztassa az 6voda vezetdjét

- gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
ovodapszicholdgusi vizsgélaton és a fejleszté foglalkozdsokon vald részvételét, ha a
gyermekével foglalkozo évodapedagdgus erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget, a jegyz6 hatosagi eljaras keretében kotelezheti
a sziilot kotelezettségének betartasara.

- atéritési dijat az dvoda altal kijeldlt id6pontban pontosan fizesse be,

- ¢évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szolo ovodapedagogusi tdjékoztaton €s
az ott elhangzottakat aldirdsaval dokumentalja.

Az 0voda helyiségeinek sziilok altal hasznalhatosaganak rendje
A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

- A szilok a gyermekoltozében a gyermekek atoltdztetéséig és dtadasaig tartozkodhatnak.

- A csoportszobakat az otthonrol hozott valtocipd hasznalataval, a beszoktatas idején és az
ovondvel eldre egyeztetett nyilt nap alkalmaval. A csoportszobaba sziil0 csak egészségesen
tartozkodhat.

- A sziil6k szadmara kijelolt mosdo helyiség (utcaszint, bejarati ajtd mellett)

A Sziild, a gyermek ovodaba érkezése eldtt, vagy a gyermek atadasa utan (tdvozaskor) még sajat
feleldsségére sem hasznalhatja az 6voda udvarat, jatszoterét.
Az 6voda konyhdjaban €s egyéb helyiségeiben sziilé nem tartézkodhat.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék
¢s fogadjak el csoporttarsaik egyéniségét, kiilonbozoségét, tudjak kifejezni magukat, érzelmeiket,
de legyenek képesek alkalmazkodni, egylittmiikddni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erdszakosan ¢és arulkodassal oldjdk meg. Ezen torekvésilink sikerességének érdekében kérjiik a
sziil6ket otthon 1s erdsitsék ezeket az alapelveket gyermekeikben. (pl.: ne biztassak gyermekiiket
verekedésre, még ha eléz8leg az Onok gyermekét érte esetleg sérelem).

Kérjiik, 6vja €s becsiiltesse meg gyermekével az dvoda tulajdonat képezd eszkozoket, targyakat,
tigyeljenek a tisztasagra, és cselekvOen tdmogassak az 6vodat nevelési feladatainak ellatasaban.
Szandékos rongalasért a sziild feleldsségre vonhato.

Valamennyi sziild és az oOvoda dolgozoi kulturalt magatartdsukkal a kozosségi érintkezés
szabalyainak betartasaval segitsék eld a gyermekek személyiségének pozitiv iranyt fejlodését.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés
A sziil6knek lehetdségiik van rd, -és igényeljiik is- hogy az dvodaban folyd pedagodgiai munka
kialakitdsaban a megfeleld forumokon részt vegyenek. Annak érdekében, hogy a gyerekek a

legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik, sziikség van sziild és pedagogus egylittmiikddésére,
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nyitottsdgara €s dszinteségére. Probléma, konfliktus esetén kérjiik, keressék fel az 6vodapedagdgust,
szlikség szerint az igazgatdt, hogy kozosen oldjuk meg a konkrét helyzetet, egymas segitségére
lehessiink.
Az egylittmiikddés forumai:
- szuldi értekezletek
- fogadoorak
- nyilt napok
- esetenkénti beszélgetések
- partneri elégedettség mérés évente
- zart facebook csoport: Az 6vodai ¢€letrdl készilt fotok 17 6ra utan keriilnek feltoltésre. Az
6voda nyitvatartasa alatt az 6vondk csak az 6voda hivatalos telefonjan érhetdk el. (06-1-319-
7227, 06-20-357-2108)
A gyermekek személyiségérdl, fejlodésérdl tajékoztatast csak a gyermek 6vondje adhat.
Kérjik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagogusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol, mert
ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

13. oviKréta

2025 szeptemberétdl a torvény éltal eléirt oviKRETA szoftver hasznaljuk, mely tjabb lehetSséget
biztosit a sziilével vald kapcsolattartisra. Az oviKRETA rendszer célja, hogy az 6vodak
gyermekekkel és alkalmazottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladataihoz informatikai timogatést
nyujtson. Innovativ megoldasokat nytjt egy felhasznalobarat feliileten keresztiil, ahol az 6vodai
tevékenységeket egy rendszerben kezelhetjiik. Biztonsdgos adattarolast és adatmentést biztosit egy
kozponti  adatbdzisbol, a rendszer webes felilleten keresztiil internetkapcsolattal
barmikor/barhonnan elérhetd. A felhasznalok részére megfeleld jogosultsaggal egy gyermek,
csoport torténete egyben, egy helyen lathaté és kezelhetd.

A szoftver hasznalatahoz belépést minden sziilé szamara biztositunk, hiszen az oviKRETAN
keresztiil
¢ igazolni tudjak gyermekiik hianyzasat,
nyomon tudjak kovetni gyermekiik fejlodését,
a csoportnaplot figyelemmel kisérhetik,
értékelheti az 6vodapedagogus teljesitményét kérdoiv kitoltésével
kommunikacios feliiletként is szolgal az 6voda és a sziilok kozott.
A hozzaférést és a hasznélatot segitd tajékoztatast a nevelési év elso sziildi értekezletén kapjak meg
a szllok.

14. Pedagogiai munka az 6vodaban
Tevékenysegkozponth pedagogiai programunkat az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban
foglaltakkal Gsszhangban készitettiik el. Ovodankban az 6vodai életet, a tevékenységeket Ugy

szervezzilk, hogy a sziilék ¢és a fenntartd igényei mellett, a szakmai kdvetelményekben
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megfogalmazott szinvonalon, a pedagogia programunknak megfelelden tudjunk eleget tenni a
gyermekek nevelésével, ellatasaval és gondozasaval 6sszefliggd feladatainknak.

(Komplex, minden érzékszervre haté foglalkozasok megvalositasaval, a gyermeki személyiség
sokoldalu, harmonikus fejlesztésére, kibontakoztatasara toreksziink.)

Az ovodai élet mindennapjaiban celunk:

A tarsas és kozosségi élethelyzetekben a kommunikéacidé és a gyermeki személyiség
fejlesztése

A massag elfogadasa, elditéletmentesség

Az egészséges €letmdd iranti igény kialakitdsa és megszilarditasa

Az egyéni differencialt fejlesztés, készségek, képességek kibontakoztatasa

A valtozatos, nyugodt, folyamatos tevékenység biztositasa

A csaladdal valo egyiittmiikodés, értékorientalt kozosség formalas

Magas szintii szolgaltatasok biztositasa

Esélyegyenldség biztositasa

A tevékenységek igazodnak a gyermekek fejlettségéhez, ismereteihez. A pedagdgusok kotelesek a
szinvonalas pedagdgiai munka ellatasara, mely felkésziiltséget kivan résziikrol. A tevékenységek
atszovik az egész napot, az 6vondi szabadsag tiszteletben tartasat figyelembe véve, de atgondolt
tevékenységi terv szerint szervezddnek. A napirend észszerii, gyermekek igényének megfeleld,
pedagdgiai munka szinvonalat nem csorbité méddositasa is az 6vond dontési hataskorébe tartozik. A
foglalkozason szl csak az 6vondvel valo egyeztetés utan lehet jelen.

A késoi érkezés megzavarja a foglalkozasok nyugodt menetét.

Kérjiik, senki ne zavarja a tevékenyseégeket!!!

15. Egyéb szabalyozasok

Az 6vodaba a belépés és bent tartozkodas, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a
nevelési, oktatdsi intézménnyel csak az igazgatdval tortént eldzetes egyeztetés utan lehetséges
az igazgatd, vagy a fenntartd képviseldjének jelenlétében.

Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért, valamint az ékszerek altal okozott balesetekért
nem vallaljuk a feleldsséget (arany, eziist targyak, jaték, stb.).

A gyermekek pszichés ¢és szocidlis fejlédését gatlo, onmaguk és tarsaik biztonsagat
veszélyeztetd ékszerek, veszélyes jatékok az 6vodaba nem hozhatok.

Az 6vodai bejarashoz nem sziikséges dolgokat az 6vodaba behozni nem ajanlott. Amennyiben
jatékokat hoznak magukkal a gyermekek, Gigy azt csak az 6vond engedélyével szabad a
csoportszobaba behozni.

Az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos, illetve azzal dsszefiiggd
reklamanyagok csak az igazgatd engedélyével keriilhetnek ki a hirdetétablara.

Az 6voda teriiletén politikai célu tevékenység €s alairasgytijtés nem folytathato!

A hazirendben el6irt szabalyok megszegésekor a bekovetkezett karért az 6voda nem felel.
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Z.aro rendelkezések

A hazirendet a nevelési-oktatasi intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténd beiratkozéaskor a sziildnek at kell adni, vagy e-mail
utjan elkiildeni szdmara €s a megismer¢s tényét alairassal igazolni kell. A hazirend érdemi valtozasa
esetén arrol a sziilot tajékoztatni kell.

A hazirendrdl tdjékoztatast az igazgatd vagy annak megbizottja adhat a sziilok kérésére az év
folyaman barmilyen elére egyeztetett idépontban.

A hazirend egy példanya az évodaban, minden az dvodaval jogviszonyban allé személy részére
hozzaférhetd helyen tarolando.

Koszonjiik, hogy hazirendiink betartasaval On is hozzajarul a gyermekek biztonsagahoz és
az 0voda zavartalan mikodéséhez!

A sziilék képviseletében aladirasommal igazolom, hogy véleményezési és egyetértési jogunkat
érvényesithettiik.

B e
alairas

Az 6voda nevelGtestiilete a hazirendet megvitatta és elfogadta.
A neveldtestiilet képviseletében ezt a neveldtestiilet képviseldje alairdsaval hitelesitette.

B e
Gaylhoffer-Pereg Aniko
(a nevelotestiilet nevében)

Budapest, 2025.08.29.
Készitette: .
Magyarné Papp Eszter
igazgatd
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